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Pubblicazione ai sensi dell'art. 35 del D.lgs 33/2013

Procedimento (breve descrizione e rif.

Unita

iva

Termini di

Ufficio del
provvedimento finale,

Ufficio del procedi

r recapiti

Titolare del potere

Documenti da allegare

Modalita di acquisizione

procedimento diversa

Strumenti di tutela
amministrativa e

Modalita per
I'effettuazione di

" |Normativi utili) responsabile recapiti telefonici e e-mail. lefonici e e-mail. (Solo sostitutivo delle informazioni o : pagamenti (se
dell'istruttoria se diverso dall'ufficio BLL necessari)
del procedi )
spese prenotate a
dirigente debito in caso di
. Giuseppe Gardoni : s . .
m mat| R EMILIA t r
1 |Responsabile segreteria di conciliazione come d,a notr ativa uo2 giuseppe.gardoni.pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI ERJZMAGNA Slpcéén:_elmfe‘: pe d propc;smc'ms'd'l i
vigente elefono omande giudiziali
€ 0521/213224 tel. 0521/213208 &
per conto del
MIUR
spese prenotate a
Contenzioso giurisdizionale e di lavoro . . dirigente: debito in caso di
con attivita di patrocinio, difesa e come da normativa , Giuseppe Gardoni : USR EMILIA Sito internet per o _
2 rappresentanza in giudizio per conto vigente uo2 giuseppe.gardoni.pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC Telefono proposizione di
del MIUR 6 0521/213224 tel. 0521/213208 domande giudiziali
per conto del
Coordinamento gestione ed . Giuseppe Gardoni dirigente: L
3 |assegnazione pratiche legali ad altri come d_a normativa uo 2 giuseppe.gardoni.pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI USR ELV”LI: sito é:nteTn:t per
Uffici vigente 0521/213224 tel. 0521/213208 ROMAGN PEC Telefono
Ricerca di norme e giurisprudenza in . Giuseppe Gardoni dirigente: .
come da normativa USR EMILIA Sito internet per
4 |materia legale attraverso supporti K uo2 giuseppe.gardoni.pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC Telef P
informatici vigente 0521/213224 tel. 0521/213208 eletono
- . L - . Giuseppe Gardoni dirigente: o
s ?}:r:ttona ricorsi amministrativiedal [ come d-a notrmatlva Uo 2 giuseppe gardont pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI L;;T\AE'L\A(;;I: S|;¢;(|:n_'lc_er|'n:t per
vigente elefono
€ 0521/213224 tel. 0521/213208
R L . Giuseppe Gardoni dirigente: o
6 (/;\oc::s:eigzl; atti per materie di come d_a notrmatlva uo 2 giuseppe.gardoni.pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI L;;T\AEL\AGI;I: SI;(;(I:n;eTn:t o
vigente elefono
: & 0521/213224 tel. 0521/213208
assistenza consulenta e supporto alle . Giuseppe Gardoni dirigente: L
come da normativa USR EMILIA Sito internet per
8 |istituzioni scolastiche autonome in K uo2 giuseppe.gardoni.pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC Telef P
materia legale vigente 0521/213224 tel. 0521/213208 eletono
. . . . Giuseppe Gardoni dirigente: o
10 Istrutto.na denunce dnlnan'u alla procura | come dfa normativa Uo 2 ciuseppe gardoni pr@istruzione.it| MAURIZIO BOCEDI USR EMILIA Sito internet per
contabile nelle materie di competenza vigente ROMAGNA PEC Telefono

0521/213224

tel. 0521/213208
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Procedimento (breve descrizione e rif.

Normativi utili)

Unita

iva

Termini di

responsabile
dell'istruttoria

Ufficio del
provvedimento finale,

Ufficio del procedi

r recapiti

recapiti telefonici e e-mail.

lefonici e e-mail. (Solo
se diverso dall'ufficio
del pr

" \

Titolare del potere
sostitutivo

Documenti da allegare
all'istanza e
modulistica

Modalita di acquisizione
delle informazioni

Conclusione del

procedimento diversa

-

Strumenti di tutela
amministrativa e

Link di accesso al
servizio online (se

\

dal pr

giurisd

Modalita per
I'effettuazione di
pagamenti (se
necessari)

[SEBTETarto e UTTCIO Sepreterta ar
Conciliazione

Gestione Dirigenti Scolastici: Reggenze-

Incarichi di Presidenza — Incarichi

aggiuntivi - Ferie e Congedi — Anagrafe

delle prestazioni

Coordinamento risposte Interrogazioni

parlamentari

Richiesta e coordinamento visite

Ispettive

Coordinamento segnalazioni, reclami,

esposti

Calendario scolastico e raccolta

comunicazioni di chiusura delle

Istituzioni Scolastiche

Agitazioni studentesche

Organi Collegiali

Onorificenze e benemerenze per il

personale dell’Ufficio e della scuola

Accesso agli atti L. 241/90 per le

materie di competenza.

Procedimenti disciplinari delle

Istituzioni Scolastiche e Personale

Ufficio

Procedimenti di utilizzazione in altri

compiti del personale docente della

scuola, con contestuale accertamento

periodico e controlli medico legali,

contratti temporanei e/o permanenti

Collocamenti fuori ruolo personale

docente ed ATA per la scuola per

I'Europa

Riammissioni in servizio e restituzione
1 lo cli i

Da disposizioni
vigenti

uo3

Scalzo Simona
simona.scalzo@scuola.istruzione.i
t
0521/213246

Dirigente:
MAURIZIO BOCEDI
tel. 0521/213208

USR EMILIA
ROMAGNA

Sito internet per
PEC Telefono

Consulenza,
assistenza e
supporto in materia
amministrativa

Solo in caso di
accesso agli atti

| [malattia

[N}

Anagrafe delle prestazioni del
Personale dell'Ufficio Rilevazione
automatizzata presenze assenze e
rilevazione assenze sito INPS e
comunicazione al MEF assenze per

uo4

Giuditta Bocconi
giuditta.bocconil@istruzi
one.it tel.0521213219

dirigente:
MAURIZIO BOCEDI
tel. 0521/213208

USR EMILIA
ROMAGNA

PEC/ email

Solo in caso di
accesso agli atti
con marca da bollo
per i diritti

Rilevazione GEDAP personale
dell'ufficio e della scuola e dati PERLA
PA - legge 104

uo4

Giuditta Bocconi
giuditta.bocconil@istruzi
one.it tel.0521213219

dirigente:
MAURIZIO BOCEDI
tel. 0521/213208

USR EMILIA
ROMAGNA

PEC/ email

Solo in caso di
accesso agli atti
con marca da bollo
per i diritti
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Ufficio del
Unita provvedimento finale, R . . ) 5 Modalita per
Procedimento (breve descrizione e rif. . . izzativa Ufficio del procedi r bile, recapiti | Titolare del potere Docume:m chellbg Modalita di acquisizione Con.cluslone (‘iel Strumfar!tl d t'utela L|nk'd.| acce'sso 2 I'effettuazione di
n. . . Termini di ) . L. ) .. R o all'istanza e R . procedimento diversa amministrativa e servizio online (se A
Normativi utili) responsabile recapiti telef e e-mail. lef e e-mail. (Solo sostitutivo - delle informazioni . o ) N N pagamenti (se
y N ) .. modulistica dal pr o giur R
dell'istruttoria se diverso dall'ufficio necessari)
del procedi )
- . - Solo in caso di
Rilevazione assenze per scioperi Giuditta Bocconi dirigente: USR EMILIA accesso agli atti
3 |personale dell'ufficio e della scuola e uo4 giuditta.bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC/ email con marca Sa bollo
comunicazione al MEF one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 o
per i diritti
Soloi di
D infortuni relative al | Giuditta Bocconi dirigente: USR EMILIA aieos:; Caaslioatlti
a d::,:’r:si'; ?L:i:'o':afe"’ea personale uo4 giuditta bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI |~ - - PEC/ email con marca ga bollo
one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 e
per i diritti
Proced li grad i Giuditta Bocconi dirigente: Soloin caso di
rocé L,"e, concorsua ',gra uat(?”e Previsti dal bando - [ . € ’ USR EMILIA Sito internet/PEC/ Ricorso al Giudice accesso agli atti
5 |provinciali permanenti (24 mesi) di concorso uo4 giuditta.bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA email/ Telefono del lavoro con marca da bollo
personale ATA one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 e
per i diritti
o . . Ricorso Solo in caso di
. . Giuditta Bocconi dirigente: o L A
Definizione degli organici provinciali del|Annualmente fissati . . . USR EMILIA Sito internet/PEC/ giurisdizionale al accesso agli atti
e personale ATA dal MIUR vo4 giuditta.bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA email/ Telefono TAR o al Capo dello con marca da bollo
one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 P e
Stato per i diritti
Giuditta Bocconi dirigente: Soloin caso di
Trasferimenti, passaggi, utilizzazioni, [Annualmente fissati . o . € ’ USR EMILIA Sito internet/PEC/ Ricorso al Giudice accesso agli atti
7 assegnazioni provvisorie personale ATA dal MIUR vo4 giuditta.bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA email/ Telefono del lavoro con marca da bollo
one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 e
per i diritti
Individuazi f lazi Giuditta Bocconi dirigente: Soloin caso di
nem u?znlone e formulazione proposte Annualmente fissati . . X 8 y USR EMILIA Sito internet/PEC/ Ricorso al Giudice accesso agli atti
8 [contratti di lavoro a tempo dal MIUR uo4 giuditta.bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA email/ Telefono del lavoro con marca da bollo
indeterminato e determinato one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 e
per i diritti
Solo in caso di
Giuditta Bocconi dirigente: USR EMILIA Sito internet/PEC/ Ricorso al Giudice accesso agli atti
9 [Concessione part-time personale ATA Entro 15 marzo uo 4 giuditta.bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA email/ Telefono del lavoro con marca ga bollo
one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 e
per i diritti
Di hi, coll fuori ruol Giuditta Bocconi dirigente: Soloin caso di
,'Stacc, ", CO, f)camgnFo uor! ru? © Annualmente fissati L . . 8 y USR EMILIA Sito internet/PEC/ Ricorso al Giudice accesso agli atti
10|riammissioni in servizio, restituzione dal MIUR uo4 giuditta.bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA email/ Telefono del lavoro con marca da bollo
ruoli di provenienza del personale ATA one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 i diritti
per i diritti
Sequenza Solo in caso di
Attribuzi izioni iche al contrgttuale 25 Giuditta Bocconi dirigente: USR EMILIA Sito internet/PEC/ L.241/90 Digs accesso agli atti
1 per:os::ce)TT:OSIzmm economiche a uelio 2008 ex art uo 4 giuditta bocconil@istruzi | MAURIZIO BOCEDI |~ email/ Telefono 33/2013: Dlgs con marca ja bollo
€ ) one.it tel.0521213219 tel. 0521/213208 97/2016 e
2, comma 3 ed ex per i diritti
inazi [ i Ricorso Solo in caso di
Dete'rm‘mlazlior;e e °T8|3"';0 ti ANNUALMENTE LUISA PETICCA dirigente: USR EMILIA Sito internet per giurisdizionale al accesso agli atti
provinciale del personale educativo e
1 ) ) R STABILITI DAL MIUR uos LUISA.PETICCA.PR@ISTRU | MAURIZIO BOCEDI
docente di scuola infanzia, primaria e | @ ROMAGNA PEC Telefono TAR o al Capo dello con marca da bollo

grado

CON CIRCOLARE

ZIONE.IT 0521/213234

tel. 0521/213208

Stato

per i diritti
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Ufficio del
Unita provvedimento finale, R . . ) 5 Modalita per
Procedimento (breve descrizione e rif. S . izzativa Ufficio del procedi r bile, recapiti | Titolare del potere Docum"ell.nt': chellbg Modalita di acquisizione Co:.clusnzned(‘iel Strum.erftltmtt'utela Lmk,d,' acc:a'sso(al I'effettuazione di
n Normativi utili) ermint i responsabile recapiti telefonici e e-mail. lefonici e e-mail. (Solo sostitutivo aiis a.nzr.-xe delle informazioni IS |meth.) \versa arrrm!nlls' .ra |vlae servm.cl on |n‘e KB pagamenti (se
. . ) . modulistica dal pr 0 giur .
dell'istruttoria se diverso dall'ufficio necessari)
del procedi )
Trasferimenti, passaggi, utilizzazioni ed ANNUALMENTE LUISA PETICCA dirigente: Solo in caso di
assegnazioni prowvisorie del personale ) USR EMILIA Sito internet per Ricorso al Giudice accesso agli atti
2 educativo e docente di scuola infanzia STABILITI DAL MIUR uo 5 LUISA.PETICCA.PR@ISTRU | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC Telefono del Lavoro con marca da bollo
primaria e | grado CON CIRCOLARE ZIONE.IT 0521/213234 tel. 0521/213208 per i diritti
Assunzioni a tempo indeterminato e ANNUALMENTE LUISA PETICCA dirigente: Soloin caso di
determinato del personale educativo e : USR EMILIA Sito internet per Ricorso al Giudice accesso agli atti
3 docente di scuola infanzia, primaria e | STABILITI DAL MIUR uo 5 LUISA.PETICCA.PR@ISTRU | MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC Telefono del Lavoro con marca da bollo
’ CON CIRCOLARE ZIONE.IT 0521/213234 tel. 0521/213208 S
grado per i diritti
Solo in caso di
Part time - definizione contingente ANNUALMENTE LUISA PETICCA dirigente: USR EMILIA Sito internet per Ricorso al Giudi accesso agli atti
4 |personale docente di scuole STABILITIDALMIUR| ~ UOS | LUISAPETICCAPR@ISTRU [ MAURIZIO BOCEDI | - o PCI’EC Tel fe P Codsl La udice ccesso g Z |
dell'infanzia, primaria e | grado CON CIRCOLARE ZIONE.IT 0521/213234 | tel. 0521/213208 eletono & tavoro con ::rriCZiriiti oo
Soloi di
Istituzi joni | ANNUALMENTE LUISA PETICCA dirigente: USR EMILIA Sito internet per Ricorso al Giudice aci:s:c]) Caaslioatli
5 izf'a:i::”e nuove sezioni scuoa STABILITI DAL MIUR uos LUISA.PETICCA.PR@ISTRU | MAURIZIO BOCEDI | - - - pEC Telefon’l dol Lavoro con marca ga bollo
CON CIRCOLARE ZIONE.IT 0521/213234 tel. 0521/213208 S
per i diritti
Soloi di
Di i to Istituzioni ANNUALMENTE LUISA PETICCA dirigente: USR EMILIA Sito internet per Ricorso al Giudice aci:s:c]) Caaslioatli
6 S;E::tsi';zame" © Istituziont STABILITI DAL MIUR uos LUISA.PETICCAPR@ISTRU | MAURIZIO BOCEDI | " bEC Telefon’: dol Lavoro con marca Sa bollo
CON CIRCOLARE ZIONE.IT 0521/213234 tel. 0521/213208 S
per i diritti
Solo in caso di
A li atti terie di ANNUALMENTE LUISA PETICCA dirigente: USR EMILIA Sito internet per Ricorso al Giudice accesso agli atti
7 C:::;:;gz;a tper materie di STABILITI DAL MIUR uos LUISA.PETICCA.PR@ISTRU | MAURIZIO BOCEDI | - - pEC Telefon’l dol Lavoro con marca ga bollo
CON CIRCOLARE ZIONE.IT 0521/213234 tel. 0521/213208 per i diritti
Agglornamento, supporto e consulenza | - NN ALMENTE LUISA PETICCA dirigente: Ricorso Solo in caso di
ie di isti i : R EMILIA ito i iurisdizionale al li atti
8 izcs)ﬁzz::IZ';Z‘;::;?::;:?:;’:;:? STABILITI DAL MIUR uos LUISA.PETICCA.PR@ISTRU | MAURIZIO BOCEDI L':)MAGNA S':)E'Cn:l::: n’ler Ti;’!ﬁ'g:"g Z:‘Ho coa:f::srzaaga' abtotlllo
N CON CIRCOLARE ZIONE.IT 0521/213234 tel. 0521/213208 P S
primaria Stato e al GdL per i diritti
Determinazione LUONGO MILENA LUISA Ricorso Solo in caso di
dell'organico provinciale ANNUALMENTE MARIA dirigente: o . .
i i ) X USR EMILIA Sito internet/ PEO/ giurisdizionale al accesso agli atti
1|del personale docente di STABILITI DAL MIUR uoe6 milenaluisamaria.luongo |MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC / Telef TAR 0al C dell da boll
scuola secondaria di CON CIRCOLARE @istruzione.it tel. 0521/213208 eietone o al~apodefo con marea da botlo
secondo grado 0521/213207- 2013216 Stato per i diritti
Trasferimenti, passaggi, LUONGO MILENA LUISA | d
ilizzazioni Solo in caso di
Utl|lZZaZlC_>nly_ isori ANNUALMENTE MARIA dirigente: USR EMILIA Sito internet/ PEO/ ricorso al Tribunale accesso agli atti
assegnazion! provvisorie STABILITIDALMIUR|  UO6 milenaluisamaria.luongo [MAURIZIO BOCEDI &
del personale docente ROMAGNA PEC / Telefono del lavoro con marca da bollo

della scuola secondaria
di secondo grado

CON CIRCOLARE

@istruzione.it
0521/213207- 2013216

tel. 0521/213208

per i diritti
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Ufficio del
Q) e mentolales Documenti da allegare Strumenti di tutela Ry
Procedimento (breve descrizione e rif. L . izzativa Ufficio del procedi r bile, recapiti | Titolare del potere 8 Modalita di acquisizione ) ) - . I'effettuazione di
b R Termini di ) B 3 L ) A . . procedimento diversa amministrativa e .
Normativi utili) responsabile recapiti e e-mail. e e-mail. (Solo sostitutivo delle informazioni o ) pagamenti (se
dell'istruttoria se diverso dall'ufficio BLL necessari)
del pr di )
Assunzioni a tempo LUONGO MILENA LUISA Solo in caso di
fjedtetrmm?mtedd | ANNUALMENTE MARIA dirigente: USR EMILIA Sito internet/ PEO/ ricorso al Tribunale accesso agli atti
:‘e:;r;e'”dao:en‘:e i STABILITI DAL MIUR uo6 milenaluisamaria.luongo [MAURIZIO BOCEDI | 2 -~/ PEC/ Telefono del lovoro on marcf da bollo
- CON CIRCOLARE @istruzione.it tel. 0521/213208 R,
scuola secondaria di per i diritti
secondo grado 0521/213207- 2013216
g LUONGO MILENA LUISA
Detérmlnallone . MARIA diricente: Solo in caso di
contmg,ente part time i . X g ) USR EMILIA Sito internet/ PEO/ ricorso al Tribunale accesso agli atti
4|docenti scuola entro 31 agosto uoe6 milenaluisamaria.luongo |MAURIZIO BOCEDI
. X R R ROMAGNA PEC / Telefono del lavoro con marca da bollo
secondaria di secondo @istruzione.it tel. 0521/213208 eri diritti
grado 0521/213207- 2013216 P
] ] ] LUONGO MILENA LUISA Solo in caso di
fDISt?CChIII Collosiméntl ANNUALMENTE MARIA dirigente: USR EMILIA Sito internet/ PEO/ ricorso al Tribunale accesso agli atti
uor ruclo, Testituzione STABILITIDALMIUR|  UO6 milenaluisamaria.luongo [MAURIZIO BOCEDI &
ai ruoli di provenienza, CON CIRCOLA . . ) | 0521/2132 ROMAGNA PEC / Telefono del lavoro con marca da bollo
riammissioni in servizio ON CIRCOLARE @istruzione.it tel. 0521/213208 per i diritti
0521/213207- 2013216
i ioni di carri LUONGO MILENA LUISA
Blcost;uzwnl dll carrlerale MARIA diricente: L. 241/90; D Lgs Solo in caso di
inquadramenti personale , , ! , gente: USR EMILIA Sito internet/ PEO/ : i D L8s. accesso agli atti
6|presedentemente tratttato da UAT o di uo 6 milenaluisamaria.luongo |MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA PEC / Telefono 33/2013; D. Lgs. con marca da bollo
propria esclusiva competenza, @istruzione.it tel. 0521/213208 97/2016 o
supporto al procedimento per I1.SS. 0521/213207- 2013216 per i diritti
Solo in caso di
Rizzolo Cinzia Maria Luisa |dirigente:
Scadenze o L ) & USR EMILIA Sito internet per L.241/90 accesso agli atti
o X cinziamarialuisa.rizzolo@is | MAURIZIO BOCEDI
Esami di Stato I° e II° grado statali e programmate da truzi it - 0521/213221 |tel. 0521/213208 ROMAGNA PEC Telefono D.Lgs.33/2013 con marca da bollo
1| paritarie MIUR Uo7 ruzione.it - e D.Lgs.97/2016 per i diritti
GESTIONE SPESE Solo in caso di
D'UFFICIO, TELEFONICHE, POSTALI, ENTRO 30 GG DAL Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: o o
L. . R i USR EMILIA Sito internet / PEC accesso agli atti
1 |ACQUISTI ATTREZZATURE NON RICEVIMENTO uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA [Telefono Legge n. 241/1990 con marca da bollo
INFORMATICHE, ACQUISTI DI BENI E DELLA FATTURA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208 R
SERVIZI CONSIP,MEPA E ALTRO per i diritti
Solo in caso di
ﬁlﬁ:;:clfelgmEE;EC)UFSII\LIJ/RLAJ?/?Z'\IISNE COME DA Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: USR EMILIA Sito internet / PEC accesso agli atti
NORMATIVA uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI Legge n. 241/1990 8
MONETARIA DISPOSTI A SEGUITO DI VIGENTE . it - 0521/213221 . 0521/213208 ROMAGNA /Telefono con marca da bollo
PROVVEDIMENTI GIURISDIZIONALI truzione.it - / tel. / per i diritti
QUANTIFICAZIONE E LIQUIDAZIONE SCADENZA Solo in caso di
FONDI ALLE SCUOLE PARITARIE E ALLE Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: o A
ANNUALE USR EMILIA Sito internet / PEC accesso agli atti
3 |SEZIONI PRIMAVERA SULLA BASE DELLE PROGRAMMATA uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA [Telef / Legge n. 241/1990 5 boll
INDICAZIONI FORNITE DALL'URS EMILIA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208 eletone con marea ca botlo
ROMAGNA DA MIUR per i diritti
SCADENZA Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente:
RILEVAZIONI INTEGRATIVE STATALI E L. L. . . USR EMILIA Sito internet / PEC
PARITARIE ANNUALE uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA /Telefoné Legge n. 241/1990
PROGRAMMATA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208
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Ufficio del
Unita provvedimento finale, R . . ) 5 Modalita per
Procedimento (breve descrizione e rif. S . izzativa Ufficio del procedi r bile, recapiti | Titolare del potere Docum"ell.nt': chellbg Modalita di acquisizione Co:.clusnzned(‘iel Strum.erftltmtt'utela Lmk,d,' acc:a'sso(al I'effettuazione di
n Normativi utili) ermint i responsabile recapiti telefonici e e-mail. lefonici e e-mail. (Solo sostitutivo aiis a.nzr.-xe delle informazioni IS |meth.) \versa arrrm!nlls' .ra |vlae servm.cl on |n‘e KB pagamenti (se
. . ) . modulistica dal pr 0 giur .
dell'istruttoria se diverso dall'ufficio necessari)
del procedi )
SCADENZA Rizzolo Cinzia Maria Lui dirigente:
nizzolo Linzia Marla tulsa rigente USR EMILIA Sito internet / PEC
5 |ANAGRAFE NAZIONALE STUDENTI ANNUALE uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA [Telefono Legge n. 241/1990
PROGRAMMATA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208
ANAGRAFE NAZIONALE SCUOLE SCADENZA Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: USR EMILIA Sito internet / PEC
6 PARITARIE ANNUALE uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA [Telefono Legge n. 241/1990
PROGRAMMATA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208
QUANTIFICAZIONE DATI PER SCADENZA Blzz'olo C{nué Ma'rla stz.:\ dirigente: USR EMILIA Sito internet / PEC
7 |DETERMINAZIONE FONDI SCUOLE INDICATA DA USR uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA [Telefono Legge n. 241/1990
PARITARIE EMILIA ROMAGNA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208
Solo in caso di
Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: L.241/90
EQUIPOLLENZE TITOLI DI STUDIO DI I E | ENTRO 90 GIORNI L. L . . € USR EMILIA DOMANDA DEGLI / accesso agli atti
8 1| GRADO CONSEGUITI ALL'ESTERO DALLA RICHIESTA uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI ROMAGNA INTERESSATI D.Lgs.33/2013 con marca da bollo
truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208 D.Lgs.97/2016 ver | diritti
AL TERMINE DEGLI RICHIESTA Solo i di
ADEMPIMENTI Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: USR EMILIA PRESENTATA DALLE .241/90 a OSS:] Caajuo tLi
9 [INTITOLAZIONE SCUOLE E AULE UO8 |cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI D.Lgs.33/2013 ccessoagli a
SANCITI DA . . ROMAGNA ISTITUZIONI con marca da bollo
APPOSITA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208 SCOLASTICHE D.Lgs.97/2016 ver | diritti
RILASCIO CERTIFICATI SOSTITUTIVI DEI Solo in caso di
DIPLOMI DI Il GRADO SMARRITI E ENTRO 30 GG DAL Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: L.241/90 o
. B . USR EMILIA DOMANDA DEGLI accesso agli atti
10 [LEGALIZZAZIONI FIRMA DIRIGENTI RICEVIMENTO uos cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI | - o 0\ <\ INTERESSATI D.Lgs.33/2013 con marca da bollo
SCOLASTICI SU CERTIFICAZIONI DA DELLA RICHIESTA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208 D.Lgs.97/2016 o
INVIARE ALL'ESTERO per i diritti
Soloi di
ESPLETAMENTO ADEMPIMENTI PER Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: L.241/90 olo1n cas? I,
COME DA . B . USR EMILIA accesso agli atti
11{CONSEGUIMENTO EQUIPOLLENZA uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI DECRETO MIUR D.Lgs.33/2013
ABILITAZIONI ALL'INSEGNAMENTO DISPOSIZIONI MIUR one.i ROMAGNA con marca da bollo
truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208 D.Lgs.97/2016 ver i diritti
ADENZA RICHIESTA
S¢ Rizzolo Cinzia Maria Luisa dirigente: CHIES L.241/90
RILASCIO MODULI DI DIPLOMA I E I ANNUALE o L ) USR EMILIA PRESENTATA DALLE
12 uo 8 cinziamarialuisa.rizzolo@is| MAURIZIO BOCEDI D.Lgs.33/2013
GRADO PROGRAMMATA truzione.it - 0521/213221 | tel. 0521/213208 ROMAGNA ISTITUZIONI D.Lgs.97/2016
DA MIUR ) ) SCOLASTICHE &
Pratiche di riconoscimento servizi ai fini LUONGO MILENA LUISA
genSic:niZt'i? - Pfrsr?'nalendegi:mla: ANNUALMENTE MARIA dirigente: USR EMILIA Sito internet/ PEO/ Rii:cr’irssdoizionale al z::l;sl,:oc:s‘l). :titi
ecreto di tomputo fiscatto DY STABILITIDALMIUR|  UO9 milenaluisamaria.luongo |MAURIZIO BOCEDI g g
1092/73, Decreti di Costituzioni ROMAGNA PEC / Telefono TAR o al Capo dello con marca da bollo

Posizioni Assicurative L. 45/90, Decreti
Ricingiunzione L. 29/79

CON CIRCOLARE

@istruzione.it
0521/213207- 2013216

tel. 0521/213208

Stato

per i diritti
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Unita provvedimento finale, R . . ) 5 Modalita per
Procedimento (breve descrizione e rif. L izzativa Ufficio del procedi r bile, recapiti | Titolare del potere Documel.rm chellbg Modalita di acquisizione Con.cluslone (‘iel Strumfar!tl o t'utela Lmk,d,' acce'sso 2 I'effettuazione di
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del procedi )
Pratiche relative alle pensioni del
Personale della Scuola: Pensioni per
limite di eta, Pensioni Doppio requisito, LUONGO MILENA LUISA
i i- jonii Solo in caso di
Pensione Monti Fornero,l PeAn5|0rT| " [ ANNUALMENTE MARIA dirigente: L . . R
Cumulo altre casse, Pensioni Opzione . . X USR EMILIA Sito internet/ PEO/ ricorso al Tribunale accesso agli atti
. . ) STABILITI DAL MIUR uo9 milenaluisamaria.luongo |MAURIZIO BOCEDI
Donna, Pensioni lavori usuranti, . . ) ROMAGNA PEC / Telefono del lavoro con marca da bollo
Pensioni APE Sociale o volontaria, CON CIRCOLARE @istruzione.it tel. 0521/213208 per i diritti
Pensioni per Dispensa dal servizio, 0521/213207- 2013216
Pensioni reversibilitaai familiari
supestiti per decesso del dipendente
LUONGO MILENA LUISA . .
Solo in caso di
i . . ANNUALMENTE MARIA L . . R
Pratiche relative alle Buonuscite del STABILITI DAL MIUR Uo9 milenaluisamaria.luoneo USR EMILIA Sito internet/ PEO/ ricorso al Tribunale accesso agli atti
Personale della Scuola ’ B ROMAGNA PEC / Telefono del lavoro con marca da bollo

per i diritti




